UBND HUYEN MY XUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THCS Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
MY XUYEN

My Xuyén, ngay 02 thang 11 nam 2024
S6: 88/KH-PTDTNTTHCSMX

KE HOACH
Cong tac thang 11/2024

Can cir vao Ké hoach so 29/KH-PGDBT ngay 31 thang 10 nam 2024 ciia
Phong Giao duc va Pao tao huyén My Xuyén vé ké hoach cong tac thdang
11/2024;

Can cir vao tinh hinh thyc té ciia nha truwong. Truong PTDTNT THCS My
Xuyén xdy dung ké hoach hoat dong thang 11/12024, cu thé nhw sau:

A. CONG TAC TRONG TAM

- T6 chtrc cac hoat dong tuyén truyén gido duc, sinh hoat theo cha diém Ky
niém 42 nam ngay Nha giao Viét Nam (20/11/1982-20/11/2024);

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach nim hoc 2024-2025;

- Tham gia tiép Poan kiém tra, d& nghi cong nhan dat chuan cong tac phd
cap giao duc, x6a mu chitr Thi tran nam 2024;

- Trién khai thyc hién t6t dam bao An toan giao thong dbi voi CBQL, GV,
NV va hoc sinh;

- Xay dung ké hoach va to churc thi dau cac mon Dién kinh, Boi, bong da
mini chuan bi tham gia Hoi thao cap huyén 2024.

B. HOAT PONG CU THE

~ Chi dao cac doan thé to chirc tuyén truyén gido duc, sinh hoat theo chu
diém ky niém 42 nam ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982 - 20/11/2024) va ky
niém 84 nam ngay Nam Ky khoi nghia (23/11/1940 - 23/11/2024).

I. Nghiép vu

1. Chuyén mon

1.1. Thuc hién chuong trinh tudn thir 9, tir ngdy 04/11/2024: CBQL, GV,
NV, HS;

1.2. Kiém tra dit diém giita HKI va t0 chirc cham, nhdp diém theo Ké
hoach s6 84/KH-PTDTNTTHCSMX ngay 16/10/2024 cua Truong PTDTNT
THCS M¥ Xuyén: CBQL, GV, NV, HS;

1.3. Ra soat, huong dan va ding ky cac thu tyc cém thiét dé chuan bi to chirc
cudc thi Olympic tleng Anh trén internet — 10E cap truong vao ngiy 28, 29,
30/11 (c6 Tam Tuyén chi dao t6 T6 Tiéng anh — GDTC — AN — MT va T6 Toan
-Tin — KHTN — Céng nghé phdi hop thyc hién);
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1.4. Pua hoc sinh du thi Vin hay — Chir t6t cdp tinh vao luc 06h30 tai
Truong THCS Duwong Ky Hiép theo Quyét dinh sé 85/QD-PGDDT ngay
24/10/2024 cua Phong GDDT: Co6 Bich Thuy, em Duong Thily Hoa 16p 8A1;

1.5. Tiép tuc bdi dudng doi tuyén may tinh cam tay cp trudng, chuan bi du
thi cAp huyén vao ngay 22/11/2024 tai Truong THCS My Xuyén theo ké hoach
s6 26/KH-PGDPT ngay 25/10/2024 ctia Phong GDDT (Thiy Luong va HS
trong do6i tuyén thuc hién, c6 Tam Tuyén theo ddi, chi dao);

1.6. Tiép tuc bdi dudng doi tuyén hoc sinh giol cap truong theo ké hoach
phan cong tir dau ndm hoc 2024- 2025 (c6 Tam Tuyén theo ddi, kiém tra, nhic
nhd); GVBM Bbi dudng doi tuyén can ting cuong cac budi bdi dudng cho hoc
sinh: GVBM, HS;

1.7. Tham giarkiém tra cong tac quan li chi dao chuyén mén truong THCS
Tham D6n theo Ké hoach s6 29/KH-PGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua
Phong Giao duc va Pao tao huyén My Xuyén (néu cd);

~1.8. Tham gia Tap huér} boi dudng hoc sinh thi tuyén sinh vao 16p 10 mén
Tiéng anh theo Cong van s6 224/PGDDT ngay 01/11/2024 cia Phong GDDT:
C6 Mong Thuy, C6 Thanh Quy;

1.9. Tham gia tap huan 16ng ghép ndi dung Gido duc Quéc phong va An
ninh vao cac mén hoc theo tinh than Thong tu 08/2024/TT-BGDDPT ngay
15/5/2024 cua Bo GDDT (s€ c¢6 thong bao sau);

1.10. Duyét ho so ctia gido vién tir ngdy 11/11/2024 dén ngay 16/11/2024:

- Toan — Tin — KHTN - CN: Thay Hoang.

- Ngit vian — Khmer — LS — PL - GDCD: C6 Tam Tuyén.

- Tiéng anh — AN — MT - GDTC: Thay Thé.

l.%l. Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién: Pién Huynh Tuén Kiét
(ban kiém tra ndi bo);

1.12. Kiém tra dét, xuat tinh hinh thuc hién nhiém vu gﬁa gido vién, nhan
vién ; Viéc sir dung Thiét bi va BPDDH cua gido vién: Ban ki€m tra ndi bo;

~ 1.13. Hoan chinh cac ‘hé so minh chung, dé nghi danh gia ngoai (du kién
cudi thang 11/2024): Ho1 dong ty danh gia, vién chirc c6 lién quan;

1.14. Hop thanh phan c6t c4n clia nha truong (CBQL, CTCD, TPT, TTCM,
TTVP, Van thu) lac 14h00 ngay 02/12/2024 va hop toan the CBQL, GV, NV du
kién vao luc 14h00 ngay 04/12/2024 (hang thang khong co dinh tuan, trong tuan
thi vao ngay tho Tu, vi con tuy thudoc vao lich hop cua Phong GDDT M¥
Xuyén);

1.15. Pai Hoi tra bi Bai Hoi Chi bd 2025-2027 Iuc 14h00 ngay 25/11/2024;
Pai Hoi Chi bd luc 14h00 ngay 27/11/2024.

2. Giao duc thuwong xuyén

2.1. Tham gia tiép Poan kiém tra, d& nghi cong nhan dat chuin cong tac
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phé cap gido duc, x6a mu chir Thi trin nam 2024 luc 07h30 ngay 04/11/2024.
2.2. Thyc hién TDGG trong toan thé hoc sinh (tily theo tinh hinh thuc té).
3. Cong tac thi dua

3.1. Nhan don yéu cdu va xét duyét cong nhan sang kién cdp truong nim
hoc 2024-2025 vao luc 14h00 ngay 09/11/2024 (CBQL, GV, NV tham gia ndp
cho thiy Hoang). T6 chtrc chdm va giri vé Phong GDDT trude ngay 15/11/2024
(C6 Huong Lan PGD nhén, Anh nop);

3.2. Trién khai thuc hién phong trao thi dua “Chung tay thay 40 médi cho
ngdi truong cia chung ta” nham chao mimg Ky niém 42 nim Ngay Nha gido
Viét Nam 20/11/1982-20/11/2024: T6 chtc quét voi mat tién phong Thu vién va
phong Thuc hanh Hoéa — Sinh.

4. Thuc hién phong trao
4.1. Hoan thanh viéc mua BHYT cho hoc sinh: Ké toan, Y té;

4.2. Trién khai tu van tham gia BHXH ty nguyén: BHXH huyén My
Xuyén, CBQL, GV, NV.

5. Cong tac trién khai, thuc hién cac van ban

5.1. CBQL, GV, NV, HS tuyén truyén vé chién dich tiém ching vic xin
soi-rubella theo Cong vin sd 776/KSBT- TTGDSK ngay 24/10/2024 cua Trung
tam klem soat bénh tat tinh Séc Tring vé viée truyen thong chién dich tiém

chung vac xin séi — rubella; Thuc hién lich tiém véc xin Soi — Tubella cua tram
Y té Thi tran My Xuyén ltc 07h30 ngay 07/11/2024: GVCN, Y te;

5.2. Trién khai Cong vin s6 6196/BGDDT-KHTC ngay 04/10/2024 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viée huong dan thuc hién danh gid Ti€u chi 8 tai Quyét
dinh s& 04/2022/QD-TTg ngay 18/02/2022 cta Thu tuéng Chinh phu (Theo
Cong van s6 3262/VPHPND&UBND ngay 25/10/2024).

5.3. Tham gia Hoi thi Tim hiéu phéap luat yé linh vyc cong tac Déan toc nam
2024 trén dia ban huyén My Xuyén theo Ké hoach s6 147/KH-UBND ngay
04/11/2024 cua UBND huyén My Xuyén.

6. Cong tac chi nhiém: Ngoai cac nhiém vu c6 lién quan trén, GVCN thuc
hién tot cac nhiém vu sau:

6.1. Tang cuong cong tac xay dung né nép hoc tap, van dong hoc sinh
nghiém tuc trong hoc tap; lam bai kiém tra;

6.2. Huéng dan hoc sinh lao dong, vé sinh phong &, phong chéng dich
bénh, vé sinh 16p hoc; Huong dan 16p lao dong vé sinh khi vé cudi hang tuan
theo tong két SHDC; Huéng din HS tiém ching vic xin Soi — Rubella theo
thong bao cua Y té truong;

6.3. Tang cudng phdi hop voi CMHS trong viée phd bién cac ké hoach, cac
Cong van, huéng Umg thuc hién cac phong trao chung cua nha truong, thuong
xuyén nhéic nhd, don déc, giip do hoc sinh cua 16p hoan thanh nhiém vu hoc tap
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va sinh hoat néi tra, cac hoat dong gidao duc khac, lién h¢ tryc tiép CMHS khi
can thiét dé thong tin, phdi hop giai quyet dut diém mot s6 van dé co tinh chét
phtc tap; Thong tin nhimg hoc sinh du tudi dén cac co quan c6 thim quyén 1am
CCCD theo quy dinh;

6.4. Tham gia hop chii nhiém cudi tudn vao gid ra choi theo quy dinh.

II. CSVC, lao ddng: (Thay Ly Minh Thé chi dao thuc hién)

1. Tiép tuc chi dao thuc hién gitr gin v¢ sinh truong, 16p, quang canh xung
quanh truong, trudc cong truong; Tién hanh phun thudc di¢t cd, phat hoang bui
ram xung quanh truong;

2. Chi dao TPT, GVCN, Ban QLHSNT, hoc sinh duy tri thuc hién v¢ sinh
sach s& khu ndi tra HS, khudn vién truong, phong hoc, phong thyc hanh, phong
b mon. Kiém tra dot xudt cac phong trén, dé xuat v4i hiéu truong nhitng trudng
hop thue hién chua t6t dé co bién phap chan chinh kip thoi;

4. Chi dao t6 chirc Ky niém 42 nim Ngay Nha giao Viét Nam (20/11/1982 -
20/11/2024) vao luc 14h00 ngay 16/11/2024 (du kién t6 chirc hop méat khong co
hoc sinh);

5. T6 chuc thuc hién noi dung phong trio chung tay thay 40 mdi cho ngdi
trudong cua chung ta nhu trén;

6. Thuc hién kiém tra dot xuét viéc thuc hién vé sinh cia hoc sinh, viéc
thuc hién cac nhiém vu cua GVCN, GVBM ¢ cac phong hoc van héa, phong bo
mon, phong ndi tra va bao cao Hi¢u trudng theo quy dinh;

7. Chi dao t6 chtrc Hoi thao cap truong.

I11. Doan thé

1. Cong doan

1.1. Tiép tuc van dc:)ng cong doan vién thuc hién né nép co s&; Thuc hién tbt
van hoa cong so; Quy tac ung xir cua CBQL, GV, NV, HS va CMHS, No6i quy
co quan, don vi;

~1.2. Tham gia cac phong trao do Nganh va dia phuong phat dong; Phoi hop
t6 chirc cac hoat dong chao mung Ky niém 42 nam Ngay Nha gido Viét Nam
(20/11/1982 - 20/11/2024); Phan cong Cong doan vién ho trg don khach dén du
hop mat 20/11;

1.3. Kiém tra, theo doi va giam sat viéc thyc hién céac tiéu chuén thi dua da
duoc ky ket trong Hoi nghi vién chic — Nguoi lao dong nam hoc 2024-2025.

2. Poan — Doi

2.1. Phéi hop v6i GVCN cac 16p tuyén truyén rong rdi huong tng chao
mung Ky niém 42 ndm Ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982 - 20/11/2023)
thong qua phat thanh mang non, SHDC; T6 chirc cac hoat dong chao mung ngay
Nha gido Viét Nam 20/11 theo ké hoach;

2.2. Phdi hop véi cac doan thé tiép tuc ting cudng cong tac quan li né nép
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hoc sinh trong gid hoc chinh khoa, tang tiét, né nép HS noi tru;

2.3. Phoi hop v6i GV bo mén Am nhac, Thé duc, Khmer thyc hién bai
TDGG cho HS trong gio nghi giai lao budi sang (néu co).

3. Chir thap do, Y té

7 3.1. Cép phat thube chol hoc sinh, kiém tra theo ddi sttc khoe hoc sinh va
trién khai thuc hién phong chong dich bénh trong hoc sinh;

3.2. Thudong xuyén kiém tra bép an, vé sinh ATTP, can tin;

3.3. Phdi hop véi tram Y té Thi trdn thyc hién theo ké hoach tiém vic xin
cho hoc sinh; P& nghi mua BHYT d6i1 véi cac HS hét thoi han;

3.4. Thuc hién cap nhat, bo sung cac loai hd so luu theo quy dinh.
4. Quan sinh (tiép tuc duy tri thuc hién cac ndi dung):

4.1. Tiép tuc ting cuong Giao duc theo huong tich cyc hoc sinh vi pham noi
quy néi tra; Ghi nhan cac truong hop HS c6 bi€u hién vi pham, thong tin dén
GVCN dé kip thoi uén nan cac em; Bao cao truc ti€p vo1 BGH khi can thiét;

4.2. Tang cuong kiém tra vé sinh khu ndi tra, ATVSTP;

4.3. Gido duc hoc sinh y thirc bdo quan co so vat chét;

4.4. Tang cuong cong tac to chire ty hoc ban dém;

4.5. Kiém tra, don df)c hoc sinh thyc hién day du qhé d6 an udng, khong bo
bira; Thuc hién tot gio giac nghi ngoi vao buoi trua va toi;

4.6. Khong dé hoc sinh ty ¥ sir dung loa, CSVC trong phong quan sinh khi

chua co su cho phép; Khi phat hién HS cau ndi str dung dién, bao céo ngay vé
CBQL, tuyét dbi khong dé HS cau ndi dién sir dung;

4.7. Thuong xuyén kiém tra cac phong hoc vao gid nghi trua (co1 s HS
khong vé phong nghi); Trudc khi di ngu vao ban dém, thuc hién kiém tra cac
phong hoc, kiém tra quat, dén, cira s, ctra chinh, dic biét 1a cac phong c6 chira
may tinh.

IV. Hanh chanh
1. Bio v&, Vin thw, K€ toan
1.1. Bio vé (tiép tuc duy tri thuc hién cac ndi dung):

- Bao quan CSVC ciia trudng, chi ¥ ké la vao khuon vién truong, tranh mat
cap tai san trong truong;

- Khi ¢c6 CMHS hoidc nguoi than dén gip, yéu cau ngdi chd hang ghé da,
khong tuy tién di vao khu hoc tap hoac khu noi tra cua hoc sinh; Khong cho
khach dén lién hé chay xe gan may vao truong trong gio hoc sinh dang hoc.

- Thye hién céc cong viéc dot xuat khac theo sy phan cong cua BGH.
1.2. Van thw
- Thyc hién bao cédo vé PGD dinh ky hang thang vao ngay 14 theo hé thdng



VPDT,;
- Thyc hién luu trir cac loai cong van di, dén theo quy dinh;
- Thyc hién céc cong vi¢e dot xuét khac theo su phan cong ciia BGH,

- Lién hé Phong GDDT nhan lai ké hoach vén dong tai tro theo Thong tu sO
16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai tro cho cac co sé gido duc
thudc hé théng gido duc qudc dan;

- Chuén bi danh sach va thu moi khach moi du 20/11/2024.
1.3. Ké toan

- Ra soat, kiém tra, 1ap dé nghi nang luong thu’ong xuyén va vugt khung
quy 1/2025 cua vién chue trong truong d6i v4i vién chirc dang giir hang 2 vé
Phong GDDT han cudi 24/11/2024 (Minh Huy PGD nhén); ra soat, bo sung,
tham muu véi Hiéu truéng NLTX, TNN d6i v6i vién chirc hang 3 tré xudng;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo chirc nang, nhi€ém vu va theo su phan
cong dot xuat cua Hi¢u trudng khi can;

- Niém yét cong khai quyét toan tién an cua HS hang thang va cac ché do
chinh sach khac cua vién chure, hoc sinh & Phong hop GV;

- Dy toan bd sung kinh phi cu6i nam do trong ndm cé tuyén thém vién
chuc, chuyén doi chirc danh nghé nghiép gido vién va diéu dong vién chic qua
lai gifra cac don vi truong (Hiru nhan).

2. Thu vién, Thiét bi, K§ thuat vien CNTT
2.1. Thw vién, Thiét bi (duy tri thuc hién):
Thyc hién cac nhiém vu theo ké hoach s6 81a/KH-PTDTNTTHCSMX ngay
08/10/2024 cua Truong PT DTNT THCS My Xuyén vé ké hoach thang 10/2024;
2.2. Ky thuat vién CNTT
- Cap nhat thong tin vién chirc nam 2024 gui mail vé Phong GD&DT theo
mau (Huy nhan). Han cudi ngay 24/11/2024. (n€u c6 thay doi vé thong tin);
- Thuc hién viéc cap nhat cac thong tiq vé hoat dong cua nha truong lén
cong thong tin dién tir, dap tng ti€u chuan trong KPCLGD theo dia chi:
http://ptdtntthcsmyxuyen.edu.vn;

- Kiém tra, giam sat bép an tap thé cua hoc sinh theo phan céng; Chuan bi
ho so, cac ndi dung li€n quan bao cdo tieép Poan giam sat bép an cua tinh vao
ngay 17/11/2023;

3. Cap dudng, Phuc vu (duy tri thyc hién):

3.1. Cap dudng: Tang cudng cong tac vé sinh, niu an dam bao vé sinh AT
thue pham, thuc hién trang phuc dung quy dinh; Khi nhian ngudn thyc pham can
kiém tra tinh chinh xéc, chit luong san pham, ... trudc khi ché bién. Khi phat
hién su cb bat thudng can bio céo voi Hiéu truong dé ¢ hudng xt 1i, khic phuc;
Khi ra thyc an cho vao khay, can kiém tra chét luong thirc an, dam bao hoc sinh


http://ptdtntthcsmyxuyen.edu.vn/

an du no.

3.2. Phuc vu: Tiép tuc thuc hién t6t cong tic vé sinh, tra nudc van phong,
v¢€ sinh quang canh.

V. Cong tac quan li cia BGH

1. Hiéu truéng chi dao chung cho GV duogc phan cong tiép tuc viéc bdi
dudng doi tuyén HSG cap truong ndm hoc 2024-2025; Chi dao t6 chirc Hop mat
ngay Nha gido Viét nam 20/11 theo ké hoach; chi dao thuc hién cac hoat dong
chu diém trong thang 11/2024;

2. Hi€u truong chi dao thanh lap Hoi dong sang kién cap truong, t6 chirc xét
duy¢t cho toan th¢ CBQL, GV, NV tham gia theo dung tién dd cta Phong
GDDT;

3. Pho hi¢u truong chuyén mén t6 chuc giam sat, don déc viéc bdi dudng
do1 tuyén HSG cac mon van hoa cua truong; bdi dudng Doi tuyen HSG may tinh
cam tay; to chuc cudc thi Olympic tiéng Anh trén internet cap trudng ding ké
hoach; Thuc hién quan li cac hoat dong chuyén moén khac trong thang theo quy
dinh; Béo cdo dé xuat vdi Hiéu truong khi can thiét;

4. Pho hiéu truéng phu trach phong trao, CSVC chi dao thuc hién cac
nhiém vu trong tam r;hu’ trén; 7D6n doc duy tri t,hu’c hién TDGG; Chi dao thuc
hién viéc xéyv dung ké hoaph t0 chirc Hoi thao cap truong, tién tdi 6n luyén cho
hoc sinh, chuan bi du thi cap huyén 2024;

5. Chi dao thuc hién duyét HSSS cua giéq vién theo tién do, xét duyét don
yéu cau cong nhan SKKN cua vién chire theo k€ hoach.

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 11/2024 cua Trudng PT DTNT THCS
My Xuyén. CBQL, GV, NV va HS thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thuc

hién néu c6 khé khin vudng mic, lién hé truc tiép voi CBQL dé duogc trao doi,
huéng dan thém./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Toan thé CBQL, GV, NV truong;
- Website truong PTDTNT THCS My Xuyén; (dﬁ ky)
- Luu: VT.

Ngo Minh Hoang



