
UBND HUYEN MY XUYEN
PHONG GIAO DVC vA DAo T~O

s6: u23 IPGDDT
V/v c6 y kien v~ cong tac quy hoach

CBQL cua Truong

CQNG HOA xX HQI CHU NGHiA VItT NAM
DQc l~p - TV do - H1Jnh phuc

My Xuyen, ngay 16 thang 02 nam 2023

Kinh giri: Hi~u tnrong cac tnrong MN, TH, THCS
tnrc thuoc Nganh giao due huyen My Xuyen;

Can ctrHuang dcln s6 06IHD-UBND ngay 1911212022 cua Uy ban nhdn dan
huyen My Xuyen Huang ddn Quy hoach d6i voi Hieu truong, Pho hieu truong cdc
trueing Mdm nan, niu hoc, Trung hoc co sa thuoc thdm quyen b6 nhiem cua Chu
tich uy ban nhdn dan huyen;

Qua y !din cua Phong N(3iv¥ huyen My Xuyen tai Cong van s6 1OIPNVngay
1510212023.

Phong GD&DT huyen huang d~n chi ti@tmot s6 van dS rna cac dan vi con
vuong mac nhu sau:

1.Khong duoc quy hoach thang Hieu truong rna khong quy hoach Pho Hieu
truong: tire la co quyen quy ho~ch Hi~u truOng d6i vai giao vien nhung giao vien
do phai co trong quy ho~ch Pho Hi~u truOng.

2. M6i chuc danh quy ho~ch til 2-3 nguai: m6i chuc danh quy ho~ch t6i thiSu
02 nguai va t6i da la 03 nguai. Rieng d6i vai Truang thea quy dinh duqc til 02 Pho
Hi~u truang tra len thi quy ho~ch t6i thiSu 03 nguai, t6i da 06 nguai.

3. C<)t"Chuc danh da duqc phe duy~t quy ho~ch" dS tr6ng (Phl,lll,lc4).

4. Nguai duqc quy ho~ch phai co b&ngD~i hQc chuyen mon, con chUng chi
CBQL va Trung c~p chinh tri co thS phat triSn sau nay.

5. Quy dinh thanh ph~n trong cac buac huang d~n trong Ph\lll,lc 1:

- B1f(YC 2: T~p thS lanh d~o dan vi va chi uy (n@uco): bao g6m Hi~u truOng,
Pho Hi~u truOng, chi uy (n@uco).

- B1f(YC 3: Toan thS vien chuc cua dan vi: t~t ca vien chuc trong bien ch@
(khong tinh hqp d6ng). s6 phi@utinh tren s6 luqng bien ch@co m~t. Trong bien ban
phai ghi ten nhung nguai v~ng va khong tinh phi@u.Ghi S6phiiu d6ng yl S6phiiu
thu vaa, th6ng ke vaa c(3tbuac 2 trang ph¥ l¥c 4.

- Blf6'c 4: Chi uy (n@uco), t~p thS lanh d~o ca quan, lanh d~o doan thS: bao
g6m chi uy (n@uco), Hi~u truOng, Pho Hi~u truOng, T6 truOng, Chu tich Cong doan,
Bi thu Doan thanh nien, T6ng phl,ltrach (n@uco). Ghi S6phiiu d6ng yl S6phiiu thu
vaa, th6ng ke vaa c(3tbuac 3 trang ph¥ l¥c 4.

- Blf6'c 5: thanh ph~n nhu buac 2. Ghi S6phiiu d6ng yl S6phiiu thu vaa,
th6ng ke vaa c(3tbuac 4 trang ph¥ l¥c 4.



6. Cach ghi thong tin trong phu luc
- Ngay sinh: ghi theo dinh dang ngay/ thang/ nam sinh.

- Que quan: ghi theo dung xa. , huyen , tinh .

- Chirc vu, dan vi cong tac: ghi "Giao vien" hoac "Pho Hieu tnrong", MN
hoac TH hoac THCS .

- Ngay vao Dang: ghi theo dinh dang ngay/ thang/ nam vao Dang chinh thirc.

_HQc ham/ hoc vi: Dai hoc, Thac SI theo thuc tS, neu co 02 van bang thi khai
ca Z.

- Chuyen mon: SP M§.mnon, GD TiSu hoc, SP .....

- Ty l~ %: ghi dSn 2 s6 sau d~u phay. Vi du: 95,46%. D6i voi 100% thi chi
ghi 100%

7. Goi Y each di@uchinh:
- NSu don vi co tnrong hQ'Pquy hoach thang Hieu tnrong rna khong co ten

trong quy hoach Pho Hieu tnrong:
+NSu Truong theo quy dinh 02 Pho Hieu tnrong: Them ten nguoi duoc quy

hoach Hieu tnrong vao phan quy hoach Pho Hieu tnrong (dam bao khong qua 06
ngiroi).

+NSu tnrong chi duoc 01 Pho Hieu tnrong, Hieu tnrong xem xet lam lai quy
trinh hoac them ten vao ph§.n quy ho~ch Pho Hi~u truang r6i c~t ten truang hQ'P
phiSu th~p (nhung phai thong bao cong khai).

* Luuy:
- Day chi la ggi y cach di@uchinh cua Phong GD&DT huy~n, don vi hQpHinh

d~o dS co y kiSn th6ng nh~t cach th\Ic hi~n.

- Ph\ll\lc 4 th6ng nh~t ghi nhi~m kY 2022 - 2026.

8. Sau khi di@uchinh, don vi gui h6 sa (gui mail ph\ll\lc 4) v@Phong GD&DT
(Huy nh?n), h~n cU6i 15hOOngay 21102/2023. H6 sa s~p xSp theo thu t\I g6m:

- Ph\ll\lc 4: 02 ban (kY dong d~u).
- Bien ban: 01 b(>bao g6m 04 bien ban cua 04 buac 2,3,4,5 theo Huang d~n

t~i Ph\ll\lc 1.

Noi nhan:
- Nhu tren;
- Luu: VT-PGDDT.


