UBND HUYEN MY XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
86: 45 /PGDDT M§ Xuyén, ngdy 16 thang 02 nim 2023
V/v ¢6y kién vé cong tac quy hoach
CBQL cua Truong

Kinh gtri: Hi€u truong cac truong MN, TH, THCS
truc thudc Nganh gido duc huyén My Xuyén;

Can cir Hudng dan sé 06/HD-UBND ngay 19/12/2022 cua Uy ban nhan din
huyén My Xuyén Hudng dan Quy hoach doi véi Hiéu truong, Pho hi¢u tru'O'ng cdc
truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s6 thudc tham quyén bé nhiém cia Chi
tich uy ban nhan dan huyén;

Qua y kién ciia Phong Noi vu huyén My Xuyén tai Cong van sé 10/PNV ngay
15/02/2023.

Phong GD&DPT huyén hudng dan chi tiét mot sé van dé ma cac don vi con
vudng mac nhu sau:

1. Khéng dwoc quy hoach thing Hiéu truong ma khéng quy hoach Phé Hiéu
trudng: tic 1a c6 quyén quy hoach Hiéu truéng dbi voi gido vién nhung gido vién
dé6 phai cé trong quy hoach Pho Hiéu trudng.

2. Mbi chirc danh quy hoach tir 2-3 ngudi: mdi chire danh quy hoach tbi thidu
02 ngudi va toi da 1a 03 nguoi. Riéng déi véi Truong theo quy dinh dugce tir 02 Pho
Hiéu trudng trd 1én thi quy hoach tbi thiéu 03 nguoi, téi da 06 nguoi.

3. Cot “Chuc danh da duoc phé duyét quy hoach” dé trong (Phu luc 4).

4. Ngudi duoc quy hoach phai co bang Dai hoc chuyén mon, con ching chi
CBQL va Trung cép chinh tri c6 thé phat trién sau nay.

5. Quy dinh thanh phan trong cac budc huéng dan trong Phu luc 1:

- Budre 2: Tép thé lanh dao don vi va chi uy (néu c6): bao gom Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng, chi iy (néu co).

- Buwéc 3: Toan thé vién chic cta don vi: tit ca vién chuc trong bién ché
(khong tinh hop ddng). S6 phleu tinh trén so luong bién ché c6 mit. Trong bién ban
phai ghi tén nhitng nguoi vang va khong tinh phiéu. Ghi S6 phiéu dong y/ S6 phiéu
thu vao, thong ké vao cét bude 2 trong phu luc 4.

- Buée 4: Chi y (néu c6), tap thé lanh dao co ‘quan, lanh dao doan thé: bao
gom chi ty (néu c6), Hiéu truong, Pho Hiéu truong, T6 truong, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién, Téng phu trach (néu ¢6). Ghi S6 phiéu dong y/ Sé phiéu thu
vao, thong ké vao cét buéce 3 trong phu luc 4.

- Bude 5: thanh phan nhu budc 2. Ghi S6 phiéu dong y/ S6 phiéu thu vao,
thong ké vao cét bucc 4 trong phu luc 4.



6. Cach ghi thong tin trong phu luc
- Ngay sinh: ghi theo dinh dang ngay/ thdng/ nam sinh.
- Qué quan: ghi theo ding xa...... ,huyén ....., tinh .......

- Chtrc vy, don vi cong tac: ghi “Gido vién” hodc “Phé Hiéu truong”, MN
hoac TH hoac THCS .........

- Ngay vao Dang: ghi theo dinh dang ngay/ thang/ ndm vao bang chinh thuec.

- Hoc ham/ hoc vi: Pai hoc, Thac si theo thuc té, néu c6 02 van béng thi khai
ca2.

- Chuyén moén: SP MAm non, GD Tiéu hoc, SP .....

- T 1& %: ghi dén 2 s6 sau déu phdy. Vi du: 95,46%. Doi v6i 100% thi chi
ghi 100%

7. Goi y cach diéu chinh:

- Néu don vi c6 trudng hgp quy hoach thang Hiéu truéng ma khong c6 tén
trong quy hoach Pho Hiéu truong:

+ Néu Truong theo quy dinh 02 Pho Hiéu truong: Thém tén nguoi dugc quy
hoach Hiéu trudng vao phan quy hoach Phé Hiéu truong (dam bao khong qua 06
nguoi).

+ Néu truong chi duge 01 Phé Hiéu truong, Higu truorng xem x¢ét lam lai quy

trinh hodic thém tén vao phan quy hoach Phé Hiéu trudng roi cit tén truong hop
phiéu thap (nhung phai théng bao cong khai).

- Déy chi la goi y cach diéu chinh ctia Phong GD&DT huyén, don vi hop lanh
dao dé co v kién thong nhét cach thuc hién.

- Phu luc 4 théng nhét ghi nhiém ky 2022 — 2026.

8. Sau khi dleu chinh, don vi giri ho so (gui mail phu luc 4) vé Phong GD&DPT
(Huy nhéan), han cudi 15h00 ngay 21/02/2023. Hd so sap xép theo thir tu gom:
- Phu luc 4: 02 ban (ky dong dau).

- Bién ban: 01 bd bao gdm 04 bién ban cuia 04 budc 2, 3, 4, 5 theo Hudng dan
tai Phu luc 1.
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